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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.---

En la poblacién de San Jacinto Ocotlédn, Municipio de Ocotlén de Morelos, Oaxaca; siendo
las dieciséis horas con treinta minutos del dia once de diciembre de dos mil veinticinco, v
previa convocatoria emitida con las formalidades reglamentarias, se reunieron en el i.

Edificio de Rectoria de la NovaUniversitas los CC. Maestro en Electrénica y Computacio
Josué Neftali Garcia Matias, Encargado de Despacho de NovaUniversitas, Vice-Recto
Académico, Coordinador de Archivos, Responsable del Archivo Histérico; se cuenta co
presencia de la Licenciada en Ciencias Empresariales Adaelvi Moya Solano, Vice-Rectora
de Administracién, en calidad de invitada; Ciudadana Enedina Alejandro Ramos, Secretaria /

“p” adscrita a Vice-Rectoria de Administracién, Responsable del Area de Correspondencia, #::——_\
Responsable del Archivo de Tramite de Rectoria y del Archivo de Tramite de Vice-Rectoria :
de Administracion; Ciudadana Tania Elizabeth Martinez Martinez, Auxiliar Administrativo
adscrita a Vice-Rectoria de Administracion y Responsable del Archivo de Tramite de Vice-
Rectoria Académica; Ciudadana Miriam Cabrera Antonio, Secretaria “A” adscrita a Vice-
Rectoria de Administracién y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
Recursos Financieros; Ciudadana Alejandra Yuridia Garcia Manzano, Técnico adscrita a
Vice-Rectoria de Administracién y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
de Recursos Humanos; Ciudadana Sandra Ramirez Martinez, Auxiliar Administrativo
adscrita a Vice-Rectoria de Administracion y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Materiales; Ciudadana Julia Hernandez Arreortua, Secretaria
“p” adscrita a Vice-Rectoria de Administracién y Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Escolares; Ciudadano José Francisco Ramirez Lucero, Jefe del
Departamento de Multimedios y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
Multimedios; Licenciado en Informética Eduardo Vicente Judrez, Jefe del Departamento de
ed de Cémputo y Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Red de
émputo; Ingeniero Civil Victor Hugo Sanchez Dominguez, Jefe del Departamento de
Proyectos, Construccién y Mantenimiento y Responsable de Archivo de Tramite del
Departamento de Proyectos, Construccién y Mantenimiento; Licenciado en Bibliotecologia
y Gestién de Informacién Moisés Gémez Nufiez, Jefe del Departamento de Biblioteca y
Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Biblioteca; Maestra en Economia a’:’

Aplicada Elizabeth Ojeda Velasco, Jefa de Carrera de la Licenciatura en Administracion y (- y
K Responsable del Archivo de Tramite de la Jefatura de Carrera de la Licenciatura en
l.-‘”-_ Administracién; Ciudadana Dalia Jazmin Organista Garcia, Secretaria “A” adscrita a Vice
\| e~ ' amite de la Jefatura de Carrera
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de la Licenciatura en Informatica; Doctora en Ciencias Hidroldgicas Maria del Consuelo
Acuayte Valdés, Jefa de Carrera de la Ingenieria en Agronomia y Responsable de Archivo ‘I
de Tramite de la Jefatura de Carrera de la Ingenierfa en Agronomia; Licenciada en \'V’
Administracién y Negocios Rosa Maria Luis Hernandez, Jefa del Departamento de Recurso
Materiales y Responsable del Archivo de Concentracion, con la finalidad de celebrar/la
Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, de conformidad con lo dispuesto en
los Articulos 2 Fraccién I, 10, 20, 21, 27 de la Ley General de Archivos publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y la Ley de Archivos para el Estado de

Oaxaca publicada en el Periédico Oficial el 15 de febrero del 2020 y reformada el 10 de (“_'L;
febrero del 2024. Se procedié al desarrollo de la sesién, conforme al siguiente: : i
ORDEN DEL DIA
. Pase de lista de presentes y verificacion del Quérum legal.
Il. Aprobacién del orden del dia.
IIl. Revisién y en su caso aprobacion del Informe del PADA 2025. A
IV. Revisién de incidencias detectadas durante el procedimiento de las Transferencias \\

Primarias 2025.
V. Aprobacién del documento de Inventario de Transferencia Primaria del ejercicio

2025.
VI. Revision y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026. .
VII. Acuerdos. .

VIIl. Clausura de la Sesion.

. Pase de lista de presentes y verificacion del Quérum legal. En uso de la palabra el Mtro.
Josué Neftali Garcia Matias Coordinador de Archivos procedié a realizar el pase de lista,

segun la asistencia anexa a la presente Acta (Anexo 1).

'Una vez verificado el Quérum, declaré formalmente instalada la Segunda Sesion Ordinaria

del afio dos mil veinticinco del Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas. ---------
Il. Aprobacién del orden del dia. Por lo anterior, el Coordinador de Archivos sometio a
consideracién de los presentes el orden del dia. En consecuencia, se acordé modificar el

orden numeral establecido en la convocatoria, atendiendo a la secuencia contextual de S
cada punto. Al no existir otra manifestacion alguna, el orden del dia fue_aprobado por j‘
unanimidad de votos por los integrantes del Sistema Instituciopd Archivps. ------m-mnmmmemmn >
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lll. Revisién y en su caso aprobacién del Informe del PADA 2025. En este punto, el
Coordinador de Archivos presenté a los integrantes de este cuerpo colegiado el Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 para su revision y, en su caso, Z
aprobacién. Este informe muestra las actividades realizadas por el Area Coordinadora de (_ ;
Archivos, asi como por los responsables de los Archivos de Tramite y del Archivo

Concentracion de la NovaUniversitas, las cuales se encontraban establecidas en/ el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025. Dichas acciones contribuyen al
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de NovaUniversitas. -------------=--=-=
Una vez analizado y revisado, el documento fue aprobado por unanimidad de los
integrantes del SIA-NU. Lo anterior, con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en
el Titulo Segundo, relativo a la Gestién Documental y Administracion de Archivos, Capitulo
V “De la Planeaciéon en Materia Archivistica”, Articulo 26 de la Ley General de Archivos,
publicada el 15 de junio de 2018 en el Diario Oficial de la Federacién, que establece: “Los
sujetos obligados deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mesde
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.” Asimismo, se atiende lo "'\__\'\\'.
sefialado en el Capitulo V “De la Planeacién en Materia Archivistica”, Articulo 25 de la Ley M\
de Archivos para el Estado de Oaxaca, publicada en el Periédico Oficial el 15 de febrero de ) \,\

—

2020. \\
IV. Revisién de incidencias detectadas durante el procedimiento de las Transferencias \-\\
‘ Primarias 2025. El Mtro. Josué Neftali Garcia Matias, coordinador de Archivo, cede la

palabra a la Licenciada Rosa Maria Luis Hernandez, responsable de Archivo de

oncentracién para detallar las incidencias detectadas durante el proceso de Transferencia
-\ Pkimaria correspondiente al ejercicio 2025. Durante esta actividad se identificaron diversas
ncidencias relacionadas principalmente con la falta de coincidencia entre las Guias
Documentales y los documentos fisicos resguardados en las areas correspondientes. Estas
inconsistencias se asocian, en gran medida, a la falta de conocimiento especifico en
materia archivistica en los afios previos, lo que hizo necesario realizar revisiones
adicionales, aclaraciones y ajustes durante las transferencias para validar la informacion y
asegurar que los expedientes cumplieran con los criterios establecidos en la normativa ___(°
archivistica vigente. Por ende, se deja constancia de que, como consecuencia, algunos ‘Y

i\ inventarios entregados durante el ejercicio 2025 n?fcmﬂcidieron plenamente con la
I \

\t/1- informacion asentada en las Guias Documental
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Estas incidencias ponen de manifiesto la importancia de continuar fortaleciendo las
capacidades del personal mediante capacitacion continua por parte del AGEO, asi como de
reforzar los mecanismos internos de control documental para garantizar la adecuada ~o
gestion, registro y transferencia de los archivos en futuros ejercicios. Se adjuntan los oficios —=_
con las observaciones detectadas, emitidos por las dreas de la Universidad que realizaron f

las transferencias primarias, como Anexo 2.
V. Aprobacién del documento de Inventario de Transferencia Primaria del ejercicio 20
Una vez expuesto el punto anterior y con el fin de dar continuidad a la actividad
correspondiente, la Licenciada Rosa Maria Luis Hernandez, responsable del Archivo d

Concentracién, presentd ante este cuerpo colegiado el Documento del Inventario de
Transferencia Primaria del ejercicio 2025 para su revision, analisis y aprobacion. Con el fin
de cumplir lo establecido en el Articulo 13 fraccion Il de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; en el numeral 6.4.6.1 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, en el numeral 7 de
la Circular No.: AGEO/DG/C/036/12/2024 de las 11 recomendaciones del AGEO para
Sujetos Obligados, de fecha 9 de diciembre de 2024, suscrita por el Lic. Jacobo Babines
Lépez, Encargado de Despacho de la Direccion General del Archivo General del Estado de
Oaxaca. )
VI. Revisién y en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico \_Y\
(PADA) 2026. Acto seguido, el Mtro. Josué Neftali Garcia Matias, Coordinador de Archivos,
presenté ante los integrantes de este cuerpo colegiado el Programa Anual de Desarrollo %\/
N )

Archivistico (PADA) 2026 para su revision y, en su caso, aprobacion. Dicho instrumento de
laneacién tiene como objetivo establecer las bases que favorezcan el desarrollo de las
apacidades de organizacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA). En él se
contemplan las acciones a emprender a escala institucional para el mejoramiento continuo
en materia archivistica, mediante el fortalecimiento de las estructuras normativas y la 1
implementacién de estrategias que coadyuven en la correcta organizacion, conservacion, '
preservacion, clasificacién y control de los Archivos de Tramite y de Concentracion de la
NovaUniversitas. Lo anterior, con el objetivo de cumplir las disposiciones establecidas en el
Capitulo V, Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y que entrd en vigor en el 2019; Capitulo V, *'-}"“
\ Articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el ]

-
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que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa anual
y publicarlo en su portal electrénico en el ejercicio fiscal correspondiente”.
Vil. ACUERDOS ;
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/01/25. Se aprobé por unanimidad de votos el Informe del :
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de NovaUniversitas. En consecuencia, el
Coordinador de Archivos debera notificar, mediante oficio, al Archivo General del Estado
de Oaxaca (AGEO) que la Universidad NovaUniversitas cuenta con el documepto
mencionado, y a su vez deberd publicarlo en la pagina oficial de la Institucidn, con la
finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de
Archivos y en el Articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. 5
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/02/25. Derivado de la revision de las incidencias identificadas
durante el procedimiento de las Transferencias Primarias 2025, se acorcd que el
Coordinador de Archivos emita una circular dirigida a las jefaturas de los departamentos de
NovaUniversitas, en caracter de exhorto, con la finalidad de instarles a que, e manera
coordinada con las personas responsables de los archivos de tramite de cada area,
incorporen en la planeacién de sus actividades institucionales las acciones necesarias para
garantizar la organizacion, el control, la conservacién y la correcta integracion de la
documentacién archivistica, en estricto cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General de
Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, las cuales establecen la
obligacién de los sujetos obligados de administrar sus archivos conforme a los principios de
organizacién, conservacion, disponibilidad, accesibilidad y responsabilidad.
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/03/25. Se aprueba por unanimidad de votos el documento de |
Inventario de Transferencia Primaria correspondiente al ejercicio 2025 de NovaUniversitas.
En consecuencia, el Coordinador de Archivos debera notificar, mediante oficio, al Archivo
General del Estado de Oaxaca (AGEO) la realizacion de dicha actividad y, a su vez, debera
publicar el documento en la pégina oficial de la Institucion, con la finalidad de dar
. cumplimiento a lo establecido en la fraccion Vi del Articulo 30 de la Ley General de
Archivos y en la fraccién VI del Articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. -
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/04/25. Se aprobé por unanimidad de votos el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2026 de NovaUniversitas (PADA-NU). En consecuencia, el
Coordinador de Archivos debera notificar, mediante oficio, al Archivo General del Estado
', de Oaxaca (AGEO) que la Universidad NovaUniversitas cuenta con el documento
Aﬁf mencionado, y a su vez deberd publicarlo en la pagina ofigial ¢ la Institucién, con la
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finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de
Archivos y en el Articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. \zﬂ
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/05/25. Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
de NovaUniversitas acuerdan entregar la informacién correspondiente al ejercicio 2025 a
més tardar el dia 13 de marzo de 2026, mediante el formato oficial, el cual permitird
elaboracién de la Guia Simple de Archivos.
ACUERDO SIA-NOVA/20RD/06/25. Los integrantes del Sistema Institucional de Archi
de NovaUniversitas acuerdan solicitar la capacitacién en materia de Baja Documental y, en
su caso, las capacitaciones especiales que imparta el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO) durante el afio 2026.
El Mtro. Josué Neftali Garcia Matias, Coordinador de Archivos pregunta al resto de los
integrantes si ratifican los acuerdos adoptados en la presente sesién, a lo que todos
manifiestan estar de acuerdo.
VIIL. Clausura de la sesién. Sin otro asunto mas que tratar, siendo las diecisiete horas con
cuarenta minutos del dia de su inicio, se da por concluida la Segunda Sesion Ordinaria del

consta de siete fojas utiles, previa lectura de la misma, firmando al calce y margen los que
en ella intervinieron para los efectos legales a que haya lugar.
CONSTE

K SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE NOVAUNIVERSITAS

\ \}
L.CE. A 1 MOYA SOLANO ‘
ViC TORA DE ADMINISTRACION,
INVITADA

\ir C. ENEDINA ALEJANDRO RAMOS C. TANIA ELIZABETH MARTINEZ MARTINEZ
| RESPONSABLE DEL AREA DE CORRESPONDENCIA, RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE VICE —
| 1 RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE RECTORIA ACADEMICA L

RECTORIA Y VICE RECTORIA DE ADMINISTRACION 3(

—

N =
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C. MIRIAM CABRERA ANTONIO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

; MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Lz

C.J NCISCO RAMIREZ LUCERO
RESPQNSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MULTIMEDIOS

|.C. VIETOR HUGO SANCHEZ DOMINGUEZ
RESPONSABLE'DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE PROYECTOS, CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO

C. DALIA JAZ GANISTA GARCIA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
JEFATURA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
INFORMATICA

L.B. y G.I. MOISES GOMEZ NURNEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE BIBLIOTECA
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C. ALEJANDRA YURIDIA GARCIA MANZANO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

\V
(n.
C. JULIA Z ARREORTUA

RESPONSABLE DEL ARC DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES

L.L ED\J%FéDQ'VICENTE JUAREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE RED DE COMPUTO

M.EA. ELIZABETH OJEDA VELASCO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
JEFATURA DE CARRERA DE LA LICENCIATURA EN
ADMINISTRACION

D.C.H. MARIA DEL CONSUELO ACUAYTE VALDES
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA
JEFATURA DE CARRERA DE LA INGENIERIA EN
AGRONOMIA

-

LA.N. ROSA MARIA LUIS HERNANDEZ ~
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

El presente apartado de firmas corresponde a la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de NovaUniversitas, celebrada el dia once de diciembre del afio

dos mil veinticinco. -
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